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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.Este TERMO DE REFERENCIA retine o conjunto de informagdes necessarias e as
condicdes minimas exigiveis para AQUISICAO DE TROFEUS para o Dia do

Trabalhador, 2° concurso Petiscos de Magé, 42 Jornada Jovens Talentos e 5°

festival da empada, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

QUANT.

VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO

Troféu para homenagens para o Dia
do Trabalhador — Corpo Acrilico
cristal 0,5cm, sobreposi¢cédo em
espelhado ouro/prata/bronze, base
em MDF preto 1,5cm Plaqueta de
latdo saco de veludo

27

R$ 180,00 R$ 4.860,00

Troféu para o Concurso Petisco de
Magé — Corpo Acrilico cristal/preto
0,5cm, sobreposicdo em acrilico
CristalBase em acrilico preto de 4cm
e plaqueta. Saco de veludo

R$ 271,70 R$ 1.086,80

Troféu para o festival da empada
— Corpo cristal/preto de 1cm,
sobreposigao espelhado
ouro/prata/bronze, base em
acrilico preto 4cm e plaqueta e
saco de veludo

R$ 299,90 R$ 1.199,60

Placa de agradecimento para a
jornada de jovens talentos,
Festival da empada e festival de
petisco placa em mdf preto,
impressao U.V, sobreposicdo em
aco inox recortado a laser,
medindo 30x20cm com suporte
de mesa e saco de veludo

30

R$ 211,74 R$ 6.352,20

Medalhas para os finalistas do
festival da empada e festival de
pestiscos, acrilico/MDF,

22

R$ 18,50 R$ 407,00
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personalizadas com impressao
U.V, recorte a laser

Quadro Institucional com chapa
de acrilico medindo 30x17,5cm,
6 corte a laser e impressao U.V, 15 R$ 280,54 R$ 4.208,10
acompanha embalagem de

veludo e parafusos para fixacao

Valor total R$ 18.113,70

1.2.0 objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme o
disposto no Art. 176 do Decreto Municipal n® 3635, de 12 de maio de 2023.

1.3.0s bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacao é de 30 (trinta) dias contados do(a)
entrega do produto, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5.0 contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.A aquisicao dos troféus faz-se necessaria para que possa viabilizar o Dia do
Trabalhador, Festival da empada, o concurso Petisco de Magé e a jornada de jovens
talentos, com a finalidade de atender as demandas da Secretaria Municipal de
Trabalho e Renda.

2.2.Vale ressaltar que, muitas vezes uma placa comemorativa que esteja a vista de
todos vale muito em termos de reconhecimento, abrindo as portas para o crescimento
profissional.

2.3.As aquisi¢cdes que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se
no conceito de material permanente, bem comum, onde os requisitos técnicos sao
suficientes para determinar o conjunto da solugcédo escolhida. Entende-se que devera
ser processado um Dispensa de licitagao de acordo com o art. 75, Il da lei de
14.133/2021, com vistas a obter a melhor proposta por Menor Prego para a
Administragao Publica;
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODOQ | Rubrica:
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.A solucéo proposta € a contratacdo de empresa especializada para fornecimento
de premiacdes para eventos, visando incentivar os servidores premiados do nosso
Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.Subcontratacio.

4.1.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

4.2.Garantia da contratacao.

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacéo a garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigbes de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados da ordem de
fornecimento, em remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

5.1.3. Os bens deverdo ser entregues no Servico de Almoxarifado do ORGAO
CONTRATANTE, situado a Av. Roncador, 125 — Parque Azul — Magé/RJ — CEP:
25.904-766, no periodo das 09:00 h as 16:00 h, exceto nos feriados nacionais, do
Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Magé.

5.2. Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.2.2. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no

minimo, 6 (seis) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
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5.2.3. A garantia sera prestada com vistas a manter os
equipamentos fornecidos em perfeitas condigcbes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.2.4. A garantia abrange a realizagdo da manutencgao corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.2.5. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizacdo de
ajustes, reparos e corregcdes necessarias.

5.2.6. As pecgas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deveréo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.2.7. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados a
partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo
Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.2.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.2.9. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execug¢ao dos reparos.

5.2.10. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solicitagdo do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.2.11. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

5.2.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades
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em caso de descumprimento de alguma de suas
condicbes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

Rubrica:

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, bem como Decreto
Municipal n° 3635, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4.0 contratante podera convocar representante da empresa para adocido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6.A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e
fiscal(is) do contrato.

6.7.0 gestor e fiscal(is) do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragdo, conforme o disposto no art. 18 e 20 do
Decreto Municipal n° 3635/2023.

6.8.0 gestor do contrato tem como fungao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicbes administrativas que sao inerentes ao controle
individualizado de cada contrato.

6.9.A fiscalizagdo do contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato.

6.10. O gestor do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
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6.11. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o
fiscal do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

Rubrica:

6.12. O fiscal do contrato tem o dever de confrontar os precos e quantidades
constantes da nota fiscal com os estabelecidos no contrato.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato., bem como comunicar, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.15. O gestor do contrato verificard a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condigdes de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucio contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final
com informagbes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Rubrica:

6.22. O gestor e fiscal(is) do contrato deverdo observar o demais regras previstas no
Decreto Municipal n° 3635/2023, bem como conhecer o termo de contrato e todos os
seus Anexos, especialmente o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia, certificando-
se de que a contratada esta cumprindo todas as obrigagdes assumidas.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1.  Recebimento do Objeto

7.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéao,
apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para
o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
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verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

Rubrica:

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢ao do contrato.

7.2. Da liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior podera ser reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emisséo;

c. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d. o periodo respectivo de execucgao do contrato;

e. o valor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.2.4. Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagéao, sem 6nus ao contratante.
7.3. Prazo do pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizagao da liquidacao da despesa.
7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal no Servigo
de Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGE, localizado na Praca Dr. Nilo
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Peganha, s/n - Centro — Magé, das 09:00h as 17:00h, [ Rubrica

diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, acompanhada das certiddes de

regularidade fiscal e trabalhista da contratada e demais documentos que vierem a ser
exigidos pelo 6rgdo de Controle Municipal, devidamente atestada pelos servidores

designados para recebimento dos materiais, em conformidade com o item 7.2.3.

7.4.2. A nota fiscal, isenta de erros, devera ser previamente atestada pelo Fiscal do
Contrato e servidor designado pelo ordenador de despesas, conforme preceituam no

Decreto Municipal n° 3126/2017 do municipio de Magé.

7.4.3. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n&o possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Municipio ou, caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa
expressa da instituicdo financeira contratada pelo Municipio, abrir ou manter conta
corrente naquela instituicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito
em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus
financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela
CONTRATADA

7.4.4. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram
de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagao
financeira pelo IGPM e juros moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e
aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante

desconto de 0,5% ao més pro rata die.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1.  Critério de julgamento e forma de fornecimento

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO de acordo com o art. 75, Il, lei

14.133/2021, com adogéo do critério de julgamento de com menor prego global.

8.1.2. O fornecimento do objeto sera integral.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO Rubrica:

9.1. O custo estimado total da contratacdo é R$ 18.113,70 (dezoito mil, cento e treze
reais e setenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima, conforme
pesquisa prévia de mercado realizado por meio de pesquisa de preco.

9.2. Somente ocorrera o reajustamento do contrato decorrido o prazo minimo de 12
meses contados do orgcamento estimado, conforme o art. 157, §1° do Decreto Municipal
3635/2023.

9.3. Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do IPCA- indice de
Precos ao Consumidor Amplo do IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
Fonte de Recursos: 0220

Programa de Trabalho: 11.331.1002.2.060

Elemento de Despesa: 3.3.90.39

11. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR/CONTRATADO

11.1.Entregar o objeto da aquisicdo em conformidade com os padrées de qualidade
assumidos e especificagado exigidos pela CONTRATANTE, estando de acordo com as
normas técnicas, de seguranga, ambientais e legais.

11.2.0 6nus decorrente do fornecimento do objeto ficara a cargo exclusivamente da
CONTRATADA, inclusive despesas com locomogado, frete, descarregamento,
hospedagem e refeicéo.

11.3.Comunicar a fiscalizacdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condi¢des inadequadas para a entrega do objeto ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar o perfeito cumprimento do contrato.

11.4.Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE, cujas reclamacodes se obrigam a atender prontamente.

11.5.Manter, durante o fornecimento do contrato, todas as condigdes de habilitacéo e

qualificacao exigidas no certame licitatorio.
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11.6.A CONTRATADA deverad observar as demais | RuPric
obrigagcdes e responsabilidades previstas na Lei Federal 14.133/2021 e Decreto
Municipal 3.635/2023. -20

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Disponibilizar todos 0s meios necessarios para o recebimento do objeto.

12.2. Realizar o pagamento nos prazos e na forma estipulada no contrato e de acordo
com o Decreto Municipal 3.635/2023.

12.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.

12.4. Comunicar imediatamente ao Fornecedor Registrado quaisquer irregularidades
e/ou vicio no fornecimento do objeto licitado para que seja providenciada a
regularizacao imediatamente apds o recebimento da comunicagao.

12.5. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucado do Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
Elaborado por: Priscila Ferreira — Assessora Gerencial, Mat. 361342

Magé/RJ 06 de janeiro de 2026.

Autorizado por:

Fernando Cozzolino
Secretario Municipal de Trabalho e Renda
Matricula: 360992
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